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ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS

Função Atribuições

Acompanhante
Terapêutico

Acolher o usuário, identificando-o, apresentando-se e explicando os procedimentos
a serem realizados; contribuir na elaboração do Plano Terapêutico Singular (PTS).
Participar das reuniões técnicas da equipe multiprofissional, assim como reuniões da
rede. Realizar visitas, atendimentos domiciliares e orientação familiar; participar da
elaboração  de  projetos  e  demais  atividades.  Estimular  e  auxiliar  na  criação  de
espaços  de  convivência  e  rodas  de  conversas.  Participar  nos  processos  de
encaminhamento à rede, bem como na internação e acompanhamento ao paciente
no  hospital  geral.  Desenvolver  atividades  de  cuidados  básicos  à  vida  diária,
cuidados  com  higiene  pessoal  (banho,  escovação,  unhas,  etc.);  acompanhar,
orientar e auxiliar os usuários no planejamento e organização de sua rotina diária
(moradia,  lazer,  auxílio  em compras,  pagamentos  de  contas,  etc.).Participar  das
atividades  comunitárias  (eventos,  viagens  e  passeios).  Elaborar  relatórios
mensalmente e alimentar os sistemas de informações inerentes a cada função.

Arteterapeuta

Proporcionar ao indivíduo com transtornos mentais inúmeras oportunidades como
liberdade  de  expressão,  sustentação  da  sua  autonomia  e  ampliação  do  seu
conhecimento sobre o mundo adequando seu desenvolvimento emocional e social.
Elaborar relatórios mensalmente e alimentar os sistemas de informações inerentes a
cada função.

Assistente Social

Acolher o usuário, identificando-o, apresentando-se e explicando os procedimentos
a serem realizados; realizar anamnese social e contribuir na elaboração do Plano
Terapêutico Singular  (PTS) dos pacientes.  Mobilizar  e orientar  o usuário,  familiar
e/ou responsáveis quanto aos direitos previdenciários, trabalhistas e assistenciais,
para que este participe de forma efetiva do processo de tratamento e reintegração
social;  participar  nos  processos  de  encaminhamento  à  rede,  bem  como,  na
internação e acompanhamento ao paciente no hospital geral; estimular e auxiliar na
criação  de  espaços  de  convivência  e  rodas  de  conversas.  Realizar  visitas,
atendimentos domiciliares e orientação familiar; participar na elaboração de projetos
e demais  atividades do serviço  social;  auxiliar  no agendamento das consultas  e
exames  quando  necessário;  participar  das  reuniões  técnicas  da  equipe
multiprofissional,  assim  como  de  reuniões  da  rede.  Participar  das  atividades
comunitárias  (eventos,  viagens  e  passeios).  Elaborar  relatórios  mensalmente  e
alimentar os sistemas de informações inerentes a cada função.

Auxiliar de Saúde
Bucal

Auxiliar  no  consultório  dentário,  sempre  sob  a  supervisão  do  cirurgião  dentista.
Orientar  os pacientes sobre higiene bucal.  Marcar consultas,  preencher  e anotar
fichas clínicas. Manter em ordem arquivo e fichário. Revelar e montar radiografias
intraorais.  Auxiliar  no  atendimento  ao  paciente.  Instrumentar  o  cirurgião-dentista
junto a cadeira operatória. Promover o isolamento do campo operatório. Manipular
materiais  de  uso  odontológico.  Selecionar  moldeiras.  Confeccionar  modelos  em
gesso.  Aplicar  métodos  preventivos  para  controle  de  cárie  dental.  Proceder  a
conservação e a manutenção do equipamento odontológico.  Promover Educação
em Saúde nas Escolas. Elaborar relatórios mensalmente e alimentar os sistemas de
informações inerentes a cada função.
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Cozinheira
Responsável  pelo  preparo  das  refeições.  Manter  a  ordem  na  cozinha,  realizar
serviços  de  limpeza  nas  dependências  da  cozinha  e  refeitório.  Participar  das
atividades comunitárias (eventos, viagens e passeios).

Educador Físico

Ter  habilidade  de  trabalhar  em  equipe  multiprofissional,  colaborando  na
consolidação  da  proposta;  disponibilidade  em  trabalhar  na  lógica  do  território:
conhecer,  diagnosticar,  intervir  e  avaliar  a  prática  cotidiana  de  acordo  com  as
necessidades  da  população  da  região;  executar  atividades  que  envolvam  a
consecução do bem-estar e da qualidade de vida, da consciência, da expressão e
estética  do  movimento,  da  prevenção  de  doenças,  de  acidentes,  de  problemas
posturais, da compensação de distúrbios funcionais, etc., e outras ações de acordo
com exigência dos programas de saúde. Exercer suas funções em determinados
horários em oficinas nos CAPS, bem como nas oficinas terapêuticas, no Programa
de Academia de Ginástica nos Bairros e NASF, cumprindo assim toda sua carga
horária, conforme contratado e participar de reuniões de equipe; realizar busca ativa
quando necessário; trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Único de
Saúde), conforme as políticas públicas de saúde da SMS (Secretaria Municipal de
Saúde). Elaborar relatórios mensalmente e alimentar os sistemas de informações
inerentes a cada função.

Enfermeiro

Executar e supervisionar trabalhos técnicos de enfermagem nos estabelecimentos
de  assistência  de  Saúde  Pública  do  Município.  Coordenar  programas  do  SUS
aderidos pelo município. Elaborar relatórios mensalmente e alimentar os sistemas de
informações inerentes a cada função.

Enfermeiro ESF

Executar e supervisionar trabalhos técnicos de enfermagem nos estabelecimentos
de  assistência  de  Saúde  Pública  do  Município.  Coordenar  Equipe  de  Saúde  da
Família, bem como desenvolver todas as atividades inerentes a função. Coordenar
programas  do  SUS  aderidos  pelo  município.  Elaborar  relatórios  mensalmente  e
alimentar os sistemas de informações inerentes a cada função.

Fisioterapeuta

Prestar apoio matricial à Saúde da Família através de atividades variadas, desde
visitas  domiciliares  às  consultas  individuais  e  compartilhadas  até  discussões  de
casos em reuniões de equipe, trabalhos em grupos, atividades educativas que sejam
voltadas aos usuários e aos profissionais.  O apoio do fisioterapeuta possibilita  a
mudança no estigma reabilitador, promovendo educação em saúde sem excluir a
reabilitação  quando  necessário.  Elaborar  relatórios  mensalmente  e  alimentar  os
sistemas de informações inerentes a cada função.

Fonoaudiólogo

Executar  serviços  ou  programas  para  prevenção  de  problemas  auditivos,  e
realização de avaliação audiométrica e impedanciometria. No NASF complementar a
Saúde  da  Família  criando  dispositivos  terapêuticos,  articulando  ações  tanto
individuais  quanto  coletivas,  cujo  objetivo  é  tratar  e  monitorar  os  processos  de
adoecimento e participação social. Elaborar relatórios mensalmente e alimentar os
sistemas de informações inerentes a cada função.

Médico Clinico Geral

Prestar assistência médico e preventiva, diagnosticar e tratar das doenças do corpo
humano. Realizar consultas clínicas aos usuários da sua área adstrita. Executar as
ações  de  assistência  integral  em  todas  as  fases  do  ciclo  de  vida:  criança,
adolescente,  adulto  e  idoso.  Realizar  consultas  e  procedimentos  na Unidade  de
Saúde.  Elaborar  relatórios mensalmente e alimentar  os  sistemas de informações
inerentes a cada função.

Médico Clinico Geral
ESF

Prestar assistência médico e preventiva, diagnosticar e tratar das doenças do corpo
humano. Realizar consultas clínicas aos usuários da sua área adstrita. Executar as
ações  de  assistência  integral  em  todas  as  fases  do  ciclo  de  vida:  criança,
adolescente,  adulto  e  idoso.  Realizar  consultas  e  procedimentos  na Unidade  de
Saúde.  Realizar  visitas  domiciliares,  grupos  de  Educação  em  Saúde.  Elaborar
relatórios mensalmente e alimentar os sistemas de informações inerentes a cada
função.
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Médico Clínico Geral
para atendimento nos

CAPS

Diagnosticar, orientar e promover a execução de planos e programas preventivos,
dirigidos a pacientes em geral, internados, de ambulatório e a seus familiares, ser
responsável  técnico  pela  prescrição  de  medicamentos  aos  pacientes  do  CAPS.
Elaborar relatórios mensalmente e alimentar os sistemas de informações inerentes a
cada função.

Médico
Gineco/Obstetra

Atendimento  e  acompanhamento  das  gestantes,  procedendo  exame  geral  e
obstétrico. Solicitar exames de laboratórios e outros que o caso requeira. Controlar a
pressão  arterial  e  o  peso  da  gestante.  Dar  orientação  médica  à  gestante  e
encaminhá-la  à  maternidade.  Preencher  fichas  médicas  das  pacientes,  fazer
anotações nas fichas e  demais  documentos  exigidos.  Atender  ao puerpério.  Dar
orientação relativa à nutrição e higiene da gestante. Prestar o devido atendimento às
pacientes encaminhadas por outro especialista. Prescrever tratamentos. Participar
de  programas  voltados  para  a  saúde  pública.  Exercer  censura  sobre  produtos
médicos, de acordo com sua especialidade. Participar de juntas médicas. Solicitar o
concurso de outros médicos especialistas em casos que requeiram esta providência.
Executar outras tarefas semelhantes. Elaborar relatórios mensalmente e alimentar
os sistemas de informações inerentes a cada função.

Médico Pediatra

Atividades  de  nível  superior  em pediatria.  Atender  crianças  que  necessitem dos
serviços  de  Pediatria,  para  fins  de  exame  clínico,  educação  e  adaptação,  em
ambulatórios, unidades sanitárias e creches; Providenciar no encaminhamento dos
pacientes a serviços especializados, para fins de diagnósticos, quando necessário;
Ministrar  tratamento e,  quando for  o caso,  prescrever regime dietético;  Examinar
periodicamente,  escolares em geral;  Orientar  os responsáveis  pelas crianças,  no
que se fizer necessário; Preencher fichas médicas dos pacientes, fazer anotações
nas  fichas  e  demais  documentos  exigidos;  Prestar  o  devido  atendimento  aos
pacientes  encaminhados  por  outro  especialista;  Participar  de  juntas  médicas;
Exercer  censura  sobre  produtos  médicos,  de  acordo  com  sua  especialidade;
Participar  de  programas  voltados  para  a  saúde  pública;  Solicitar  exames
laboratoriais e outros que se fizerem necessários;  Solicitar  o concurso de outros
médicos especialistas em casos que requeiram esta providência;  Executar outras
tarefas semelhantes. Elaborar relatórios mensalmente e alimentar os sistemas de
informações inerentes a cada função.

Médico
Traumatologista

Atendimento e acompanhamento a pacientes portadores de enfermidades Ósteo-
articular. Atender pacientes portadores de enfermidades Ósteo-articulares e afins;
Solicitar  exames de laboratórios e outros que o caso requeira;  Proceder exames
específicos  com  vista  a  diagnosticar  e  tratar  enfermidades  Ósteo-articulares;
Preencher  fichas  médicas  dos  pacientes,  fazer  anotações  nas  fichas  e  demais
documentos exigidos;  Prestar  o devido atendimento aos pacientes encaminhados
por outros médicos; Prescrever tratamentos; Participar de programas voltados para
a  saúde  pública;  Exercer  censura  sobre  produtos  médicos,  de  acordo  com  sua
especialidade;  Participar  de  juntas  médicas;  Solicitar  o  concurso  de  outros
especialistas  em casos  que  requeiram esta  providência;  Executar  outras  tarefas
semelhantes.  Elaborar  relatórios  mensalmente  e  alimentar  os  sistemas  de
informações inerentes a cada função.

Nutricionista

Prestar apoio matricial à Saúde da Família através de atividades variadas, desde
visitas  domiciliares  às  consultas  individuais  e  compartilhadas  até  discussões  de
casos em reuniões de equipe, trabalhos em grupos, atividades educativas que sejam
voltadas aos usuários e aos profissionais. Estimular e auxiliar na criação de espaços
de convivência e rodas de conversas. Elaborar relatórios mensalmente e alimentar
os sistemas de informações inerentes a cada função. 
Planejar serviços ou programas de nutrição nos campos de saúde pública, educação
e de outros similares; Organizar cardápios e elaborar dietas; Controlar a estocagem,
preparação e conservação e distribuição dos alimentos a fim de contribuir para a
melhoria proteica, racionalidade e economicidade dos regimes alimentares; Planejar
e ministrar cursos de educação alimentar; Responsabilizar-se por equipes auxiliares
necessárias à execução das atividades próprias do cargo; Executar tarefas afins,
inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissão. 
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Oficineiro

Acolher o usuário, identificando-o, apresentando-se e explicando os procedimentos
a serem realizados; contribuir na elaboração do Plano Terapêutico Singular (PTS).
Participar das reuniões técnicas da equipe multiprofissional, assim como reuniões da
rede. Realizar visitas, atendimentos domiciliares e orientação familiar; participar da
elaboração  de  projetos  e  demais  atividades.  Estimular  e  auxiliar  na  criação  de
espaços  de  convivência  e  rodas  de  conversas.  Auxiliar  no  agendamento  das
consultas  e  exames  quando  necessário.  Realizar  oficinas,  tendo  conhecimento
sobre  os  recursos  a  serem  utilizados  para  o  desenvolvimento  das  atividades
propostas,  criando e  confeccionando produtos artesanais,  utilizando-se de vários
tipos de matérias primas. Organizar o material utilizado nas oficinas terapêuticas e
de geração de renda.  Participar  das atividades comunitárias (eventos,  viagens e
passeios). Elaborar relatórios mensalmente e alimentar os sistemas de informações
inerentes a cada função.

Psicólogo

Acolher o usuário, identificando-o, apresentando-se e explicando os procedimentos
a serem realizados; contribuir na elaboração do Plano Terapêutico Singular (PTS) do
paciente.  Intervir  terapeuticamente  com  técnicas  específicas  nas  mais  diversas
modalidades  de  atendimento  individuais,  grupais,  psicodiagnóstico,
acompanhamento  terapêutico,  orientação  familiar,  interconsultas,  entre  outras,
visando sempre o cuidado, a autonomia e a reabilitação psicossocial dos pacientes;
realizar  visitas,  atendimentos  domiciliares  e  orientação  familiar;  participar  na
elaboração de projetos e demais atividades; auxiliar no agendamento das consultas
e  exames  quando  necessário;  participar  das  reuniões  técnicas  da  equipe
multiprofissional,  assim  como  reuniões  da  rede.  Participar  nos  processos  de
encaminhamento à rede, bem como, na internação e acompanhamento ao paciente
no  hospital  geral;  desenvolver  projetos  no  território,  que  tenham  por  objetivo  a
prevenção, reabilitação psicossocial e resiliência das pessoas; estimular e auxiliar na
criação de espaços de convivência e rodas de conversas. Participar das atividades
comunitárias  (eventos,  viagens  e  passeios).  Elaborar  relatórios  mensalmente  e
alimentar os sistemas de informações inerentes a cada função.

Técnico em
Enfermagem

Identificar  as  necessidades  das  técnicas  em  enfermagem  a  serem  realizadas,
realizando entrevistas, participando de reuniões de equipe e através de observação
sistematizada  com a  finalidade  de  prevenir,  promover  e  recuperar  a  saúde  dos
pacientes; Acompanhar as visitas domiciliares com maior frequência, assim como
sempre que necessário, desenvolver ações educativas na unidade; Participar das
atividades  de  assistência  básica,  realizando  procedimentos  regulamentados  no
exercício de sua profissão na Unidade de Saúde Familiar (USF) e, quando indicado
ou  necessário,  no  domicílio  e/ou  nos  demais  espaços  comunitários  (escolas,
associações etc.); Realizar ações de educação em saúde a grupos específicos e a
famílias  em  situação  de  risco,  conforme  planejamento  da  equipe;  Participar  do
gerenciamento dos insumos necessários para o adequado funcionamento da USF.
Elaborar  relatórios  bem  como  alimentar  os  sistemas  de  informação  conforme
determina sua função.

Terapeuta
Ocupacional

Acolher o usuário, identificando-o, apresentando-se e explicando os procedimentos
a serem realizados; realizar avaliação e acompanhamento terapêutico ocupacional.
Contribuir  na  elaboração  do  Plano  Terapêutico  Singular  (PTS),  direcionando
atividades de acordo com o interesse e habilidades dos usuários; realizar visitas,
atendimentos domiciliares e orientação familiar; participar da elaboração de projetos
e demais atividades. Estimular e auxiliar na criação de espaços de convivência e
rodas  de  conversas.  Participar  nos  processos  de  encaminhamento  à  rede,  bem
como, na internação e acompanhamento ao paciente no hospital geral;  facilitar o
acesso  e  participação  do  usuário  e  seus  familiares  no  processo  de  tratamento,
incentivando  o  autocuidado  e  as  práticas  de  educação  em  saúde;  planejar  e
organizar  oficinas  terapêuticas;  participar  das  reuniões  técnicas  da  equipe
multiprofissional, assim como reuniões da rede. Supervisionar e orientar a equipe de
artesãos.  Participar  das  atividades  comunitárias  (eventos,  viagens  e  passeios).
Elaborar relatórios mensalmente e alimentar os sistemas de informações inerentes a
cada função.


